ALAPLI KAYMAKAMLIGI YAZI ISLER] MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
Sira . . BASVURUDA TAMAMLANMA
No |  HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SUREST
(EN Gecg)
1 Yurt Disi Bakim 1-Yurt Disi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus 5 Dakika
Belgesi Muhtar Onaylr)
) . . licede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmj belgeler ve .
2 Apostil Tasdik Serhi noter tasdikli belgeler > Dakika
1-Bagvuru Dilekcesi
— 2-Fatura veya Satis Figi, -
3 | Tiiketici Sorunlan Basvurusu 3-Servis Fisleri, 30 Giin
4-Garanti Belgesi veya Sbzlesme
Gergek ve Tiizel Kisilerin ihbar e ..
4 ve Sikayet Dilekceleri 1-Dilekge 15 Giin
] . 1-Bagvuru dilekgesi
5 Ef:;f Iﬁclg'agltabakat 2-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi 3 Gin
2y 3-Esnaf Odasi Uye Kayit Belgesi
1-Bagvuru dilekgesi
2-Yonetim yetki belgesi
Kat Miilkiyeti Kanununa Gore 3-Sdzlesmenin fesh edildigine dair karar .
6 Kapici Dairesini Bosaltiimas; 4-Kanunda belirtilen 15 gunliik tahliye stiresinin verildigini gésteren 5 Gin
tebligat belgesi
Kamu Goreviileri Etik Davranis s ”
7 iikeleri 1-Dilekce 15 Giin
1- Kafe Muracaat Bilgi Formu
2-Isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet),
3-Hafta sonu ruhsat fotokopisi,
3-Telekom Internet Baglant: Bilgisi (Sabit IP Numarasi) (1 adet),
4-Ticaret odasi Sicil belgesi Fotokopisi (1Adet)
5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet),
; ; 6-Vergi Levhasi
Ticari Amagla Internet Toplu e o i
8 Kullanim Saglayici izin Belgesi ;_Il}iufus tCszdgn: Fot_okoprsn, 15 Giin
Miiracaati ANEige cigesi, i
9-Esnaf Sicil Belgesi Fotokopisi,
10-Mesul MiidUrlik talebi varsa dilekcede belirtecek ve Mesul Midre ait
Nlfus ile Tkamet Belgesini ekleyecek.
(Miracaat igin gerekli evraklarn orijinalleri kontrol edildikten sonra
fotokopilerine asli gibidir islemi yapilarak miracaat kabul edilir,
Izin belgesi alan is yerlerine yil igerisinde defaten denetim
gerceklestirilir.)
) 1-Sikayet Dilekcesi
4483 Sa_)_/ i "!e”?“.“af Ve Dier (Dilekge de bulunmas) gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi, Adresi ..
9 | Kamu Géreviilerinin ve Telefon numaras, 30+15 Giin
varglanmasi Hakkinda Karar Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Galistigr Kurum)
s £ 1-Itiraz Dilekcesi
10 'ID nrs;ﬂzgri(:ezasma Theaz 2-Disiplin Cezasi Karari 30 Giin
3 3-Disiplin Cezasi Karar Tebellig Belgesi
11 Belediye Sinirlar fle Tigili 1-Bagvuru Dilekgesi 30 Gij
Islemler 2-Beldelerde belediye meclis karar ve Krokisi un
.. — 1-Bagvuru Dilekcesi
12 | Key sinrian lle Iigii Istemier 2-Kdylerde ihtiyar Heyeti Karan ve Krokisi 6 Ay
1-Basvuru Dilekgesi
Taginmaz Mal Zilyetligine (Dilekge de bulunmas gereken hususlar:
13 | Yapilan Tecaviiz Ve Bagvuranin Adi Soyad) 15 Giin
Mudahalenin Onlenmesi Sikayet edilenin Ad Soyadi ve Adresi
Sikayete konu tasinmazin yeri)
14 Dosya - Karar Ornedi Verilmesi 1-Bagvuru Dilekcesi 1 Saat
- 1-Dilekge
Kdy Muhtariarinin Bankadan . T o et § i i
15 Para Cekme Miracaat i;:#mdu@u Yil Icerisinde Muhtarin Para Cekebilmesi icin Alinmig Koy 15 Dakika
16 | Gorev Belgesi Miracaatiar 1-Gorev Belgesi talep dilekgesi 15 Dakika
e oo 1-Imzali, Mah(rld 1zin Talep Dilekgesi (izine Ayrilan Muhtara Vekaleten .
17" | Muntar izin Mracaatian 1.Azas| Vekalet Edecektir) 15 Dakika
1-Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Thbarnamenin seri numaralarinin
Koy Muhta.rllﬁl Tahsilat bulundugu Kay Muhtarlig adina kesirnjis faturasi.
18 Makbuzu, Ihbarname ve Gelir (Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzy ve Ihbarnamenin her sayfasinin 1 Gin
Makbuzu Tasdik Islemi ortasi muhtariik mihiiri ile miihirlenecek, Ihbarnameye sayfa sayilar
verilecek)
1-Muhtarlik mihrinin yiprandidi, Kayboldugu veya calindigini bildirir
dilekge.
Yipranmis, Kaybolmu s veya 2-(;a"|rr!q| ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak.
19 Calinmis Miihir Miracaat: 3-Muhu_r Berafy 1Ay
4-Resmi Mihur Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatinlmis 90
TL (2011 il icin) miihiir bedeli dekontu,
5-Muhir Ornegi




20 | Koy Biitceleri (tamami) Tasdiki 1-Blitge (2 Niisha) 1 Giin
2 | i e 1- Basvuru Dilekges; 15 Giin
s 1-Talep Yazisi %
22 | Resmi flan 2-flan Metni (Kurum tarafindan mihirlenerek gbnderilecektir) 15 Dakika
23 | insan Haklan Basvurusu 1- Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
24 | BIMER Muiracat 1- Bagvuru Dilekcesi 15 Giin
1-Yonetim Kurulu karar fotokopisi,
2-Lokal Ig Yonergesi,
3-Tapu fotokopisi veya Kira Sozlesmesi,
25 | Lokal Bagvurusy 4-Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname, 30 giin
5-Yapi Kullanma izin belgesi,
(Sihhi, asayis, yangin ve altyapi-mimari yniinden arastinimak Gzere lge
Belediyesi, Emniyet MUduiriga, Sagiik Grup Bagkanlgi, itfaiye Mudarltgin)
1-Yénetim Kurulu karar fotokopisi,
2-Yetkilendirilecek kisilere ait Niifus Clzdani Fototokopisi,
3-Yetkilendirilecek kisilere ait ikarnetgah Belgesi
26 Dernek Yardim Toplama ;;e;kalendmlecek kisilerin kendi beyani ile sabika kaydinin bulunmadigi 50 Gl
Faaliyetleri 5- Yeékilendiriiecek kisil it 2" i i
silere ait 2'ser adet Vesikalik resim,
(izin Belgesi diizenlendikten sonra basilan Bilet veya Makbuz kocanlan
Noter Tasdikli olarak basim ornekleri gériildikten sonra Teslim Belgesi
dizenlenir.)
1-Bilango,
2-Makbuz Kayit Defter fotokopisi,
3-Amacina yonelik harcanmis ya da aktarimis paray gosterir belge (%60),
Yardim Faaliyeti Sonunda 4-Masraf faturalarinin asillan (Ornegdin matbaa ve noter masrafi gibi)
27 | Dosyasina Konulmak Uzere (%40), 10 Dakika
Getirilecek Belgeler 5-Yatinlan paranin Banka Dekont sureti,
6-Yetki belgeleri (Asillarr).
(Yardim Faaliyeti siires sonundan itibaren on gln icinde getirilmes;
gerekir,)
28 4341 sayili muhtag er ve erbas 1-Askerlik Sube Baskanligindan asker olduguna dair belge, 7 Gii
ailesi muhtaclik karan 2-Bagvuran kisinin basvuru dilekcesi n
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yaplimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas) veya yukaridaki tabloda yazil hizmetlerden

birinin veya bazilarinin kurumda verilmedigini ifade edilmes; halinde ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.
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